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“?t% ?‘%




oBJi | VOS

>  Utilizar o editor Writer, do BrOffice, para
editar textos e inserir tabelas;

> Conscientizar sobre o cuidado com os direitos
autorais, citando sempre as fontes de onde
foram retirados os materiais de outros autores;
> Identificar outros servicos disponiveis na
Internet.

> Utilizar o K3B para gravar um CD com as
atividades desta Unidade de estudo.



Edicao de textos com recursos do
Software BrOffice.org Writer.



* Abra a Pasta do Usuario;

* E crie a Sub-pasta.



-

- ATIVIDADE DE PRATICA 1

* Iniciar o Editor de textos WRITER seguindo as
seguintes etapas:

> Na barra de Atalhos escolha a opcao INICIAR ;
> FERRAMENTAS DE PRODUTIVIDADE ;
> EDITOR DE TEXTOS BrOffice.org Writer.
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B8 Ferramentas de Produtiv) ¥ “ Apresentagdo Eletrdnica (Broffice.org Impress)
o I3 Utilitarios * =4 Base de Dados (Broffice.org Base)
S @ Internet * = Desenho Vetorial (BrOffice.org Draw)
g #] Configuragdes M < Editor de Equagdes (Broffice.org Math)
3 @ Arquivos Pessoais (Pasta do Usuario) Planilha Eletrénica (Broﬁicé.érg Cale)
g (2 Procurar arquivos/pastas [\ visualizador de arquivos PDF (KPDF)
E - 1) Captura de Tela (Ksnapshot)
X _of’-_- Executar Comando... &1 Gerenciamento de Imagens (Digikam)
E [2] Trocar de Usuario " [i] Gravagéo de CD/DVD (K3B)
5 © Bloguear Sesséo Z)) Reprodutor de Audio (Amarok)

i@ Fechar Sesséo... @ Reprodutor Multimidia (Kaffeine)

)/ " ; AR & Visualizador de Imagens (ShowFoto)
E ?,‘ Iniciar Ly 3 @ m

44 Visualizador de Fontes (KFontWiew)



B Sem Titulo3 - BrOffice.org Writer e >
Arquwa Editar E=xibir Inserir Formatar Tabela Ferramentas Janela Ajuda

*6\ - @le‘li SN

=]
—
=i
—
[
=




- VAMOS PRATICAR UM
POUCO DE DIGITACAO

> Digite o texto;

> Logo em seqguida daremos a ele uma
nova formatacao.

: APOS DIGITA-LO, DE UM NOME E
SALVE-O NA PASTA USUARIO/PORTIFOLIO/UNID. 5



O Programa Nacional de Informatica na Educacao -

Prolnfo foi instituido pela portaria de Ministerial de
numero 522, de 09 de abril de 1997, com a
finalidade de promover o uso pedagogico das
tecnologias aplicadas a educacao nas escolas
publicas de ensino fundamental e médio.
Em 2007, a Secretaria de Educacao a Distancia, no
contexto do Plano e Desenvolvimento da Educacao -
PDE, elaborou revisao do Programa postulando a
integracao e articulacao de trés componentes:

1. A instalacao de ambientes tecnologicos nas
escolas ;

2. A formacao continuada de professores e outros
agentes educacionais para uso pedagogico das
Tecnologias de Informacao e Comunicacao (TIC);

3. A oferta de conteudos educacionais e recursos
educacionais multimidia e digitais, etc.

Continuando sua missao o Proinfo em marco de

2008 iniciou uma das maiores capacitacoes no uso
das TICs o Prolnfo Integrado.



= DE UM NOVO FORMATO A
SEU TEXTO

> Selecione e RECORTE a Palavra Proinfo ( A QUE SE
ENCONTRA NO 1° PARAGRAFO);

> No local agora digite PROINFO;

- OU PODERIAMOS REALIZAR ESTA TAREFA
> No Menu Editar selecionando a opcao Localizar ou
SUbStitUir, ‘B Localizar e Substituir

> E clique em SUBSTITUIR. | ">~

Localizar Tudo

Substituir por
PROIMFO] -

Substituir

Substituir Tudo

Diferenciar maidsculas de mindsculas

Somente palavras inteiras

Mais opgbes Ajuda Fechar

Obs.: Se houver mais de uma palavra podera clicar em
Substituir Tudo.




> Digite no final do primeiro paragrafo a palavra

4

> Desfaca esta acao.

> Selecione o Primeiro Paragrafo, Copie e Cole-
o no Final do seu Texto.

PROFESSOR.




= VAMOS AGORA TRABALHAR UM POUCO
COM A FORMATACAO DO NOSSO TEXTO

> Selecione o primeiro paragrafo.
> FORMATAR na Barra de Comandos,
> fonte FreeSans:

> Negrito;

> Tamanho 14;

> na aba Efeitos de Fonte, PONTILHADO;
> cor da fonte Vermelho;

> efeito CAIXA ALTA (Versalete) e dé OK.

- Observe que no Menu Formatar Caractere

ainda tem outros tipos de Formatacao.



= INSERIR SIMBOLOS OU
CARACTERES ESPECIAIS

Posicione o Cursor no final do primeiro
paragrafo:

> Na opcao INSERIR;
> Escolha CARACTERE ESPECIAL;
> fonte Dejavu Sans;

> escolha o Subconjunto - (Formas Numeéricas);
simbolo desejado (no exemplo 2/3 );
> e dé OK.




- VAVMIVO CUNITINUAR
FORMATANDO O PRIMEIRO
PARAGRAFO

> Selecione o Primeiro Paragrafo:
> FORMATAR — PARAGRAFO;

> ALINHAMENTO - JUSTIFICADO:;

> ULTIMA LINHA - 8 ESQUERDA;

> BORDAS - ULTIMO ESTILO DE SOMBRAS;
> LINHA - ESTILO 4pt.;

> e OK.




COLOCANDO BORDAS NA PAGINA

* Formatar:

* Pagina;

* Organizador;

e Nome — PADRAO:

*Proximo Estilo -
Primeira Pagina.

Obs.: O procedimento é igual

ao de formatar paragrafo.

! Estilo de Pagina; Padrao

Organizador | Pagina

Disposicao de linhas
Padrao

OhEr

Definido pelo usuario

Estilo de sombra
Posicao

HGAEE

Nota de rodape

Plano de fundo | Cabecalho | Rodapé | Bordas | Colunas

Linha
Estilo

- Nenhum -

»

050 pt
—100pt

m— 4,00 pt

— 00t

110 nt

Cor

I Freto

OK

Espacamento do conteldo

Esquerda  (0.00cm
Direita ~ |0,00cm %
Superior  |0,00cm 1

Inferior ~~ {0,00cm %

Sincronizar

Cancelar || Ajudz || Redefinir



*AGORA VAMOS TRABALHAR
COM MAIS DE UMA PAGINA

> Posicionar o cursor no final do texto.

> VA em FORMATAR;

> Na opcao Paragrafo - Fluxo de Texto;
> Em Quebras - marque INSERIR

> TIPO PAGINA;
> POSICAO- DEPOIS; :
> E dé OK.

Opcoes

Hifenizacdo

Manter com o proximo paragrafo

Cancelar Ajuda Redefinir

: Todas as formatacoes que vimos até o momento
podem ser feitas também utilizando-se da chamada BARRA
DE FORMATACAO.




COPIAR E COLAR, PODE?

Copiar e Colar pode desde que seja autorizada pelo
autor - (pois o autor tem liberdade de autorizar ou nao
a reproducao da sua obra),

Citar a fonte e o autor para identificar o documento
copiado;

- Documentos iconograficos (pinturas, gravuras,
ilustracoes, fotografias, filmes, e outros) — tambem
devem ser acompanhados de elementos essenciais
que possam identifica-lo.

- A pratica indiscrinada destes atos na Internet, configura
infracao a Lei 9.610/98 (Lei sobre Direitos Autorais).




- NAO SE ESQUECA:

* Toda vez que vocé utilizar materiais de outros
autores deve citar a fonte;

E também dos cuidados que deve ter em
relacao a confiabilidade dos dados obtidos em

alguns sites na internet.



« ATIVIDADE DE PRATICA 2
VAMOS ILUSTRAR O TEXTO?

- Abra a pagina da internet no GOOGLE e pesquise uma

IMAGEM relacionada com Tecnologia na Educacao;

% Resultados da Pesquisa de imagens do Google para http:/jwww. pead.faced.ufrgs.brtwikiipub/TecnologiakducacaoGestaoEducacao/WebHom

Arquivo Editar Exbir Histérico Favoritos Ferramentas Ajuda

. = a0 -@
> Clique com o botao \

£ i\!__
# Getting Started [ Latest Headines

LE G httpyfimages.google.com brfimgresTimqurl=http: . pead faced ufrgs brttwikijpub TecnclogiasducacaoGestao | b (G-

=1 \er a imagem no tamanho original,

| wwwpead faced ufrgs br.. WebHome/COMPUTLR gif
286 % 282 - 5k
Imagem possivelmente recuzida e protegida por direitos autorais.

direito do mouse na imagem;

'GOL )gle

Viaja abaixo a imagem em seu contexto original na pagina; www. pead. faced.ufrgs. br)... WebHome

> Salvar imagem como;

collaborate withm

UL TWike

TecnologiaEducacaol
@ niciar sessko ou Vocé estd aqui: TWki > 1 \eb TecnologiaBducacanGestaoEducacao > WebHome
Registro iy " i
w1ecnologia na Educacao e Gestao da Educacao
i Web '
TecnologiaEducacaol Gestio da Educacio
[ CriarNovo Topico. ===
E Indice — Grupa DPL
Q Bustz ‘ ‘ o
‘Lt'|1 As escolas comegam a dispor de equipamentos, conforme evidenciam os levantamentosd o INEP |
+ AlTeracoes

Multas experienclas interessantes temsido relatadas mas a verdade € que ainda engatinhamos na



- Para Salvar a Imagem

® Salve esta imagem na sua Pasta Portifolio - Unidade 5:

» ' 4
- Em navegar em outras |
2 Nome: ]
pastas; ! COMPUTIR
- Encontre sua Pasta Salvar na pasta; BDesktop v
Portifolio;
) - b Navegar em outras pastas
- e Salvar.
X Cancelar Hgalvar




*COMO INSERIR A FIGURA NO
TEXTO

- Localize o seu texto e posicione o cursor no final dele;

> Va em Inserir;

> Figura — do Arquivo;

> Clique em cima do nome

da imagem desejada;
> E Abrir;

* A figura sera inserida
onde estiver posicionado

O cursor.

Figura

) | & . ; @
% { " [Padao 7| (&g L

rhstantes pontos do globo,
nformacoes em Iarga escala .

o Utilizar o editor Writer, Mpara editar text



> Quando a figura é inserida no texto;

> Se abrira uma Janela para formatacao;

> V4 em FIGURA - ( DO ARQUIVO);

> Quebra Automatica;

> Configuracoes — Paralelo;

> Opgées - | Contorno;
> EO_K, .Figura

y | i . - =
,_J_-_é Sy Padrao - e

[1. Ainstalacéo de
tecnoldgicos as
de informatica com
impressoras e outros
a Internet - banda
2. Aformacao
outros agentes
das Tecnologias de
3. A oferta de
educacionais
informacao
computadores por

= firs Yy - -

]

+ + JEXTO U0 pia
x 0 do Program

Do 5 # & 71 entes:

g

L mbiente
5 0 o escolas |
---—-~--.Ir camputado
:.. ~=/ equipamen

larga;
continuada q]e profess
educacionais para uso

Informacao e Comunica
O contelidos educacionais e recursa

multimidia e digitais, solucoes e s
Qdisponibilizados pela SEED - Mec

meic-do-porkal - do-professem da TV E:



= INSERINDO A FIGURA ATRAS

DO TEXTO

- Na nova janela de formatacao;

> Figura — Quebra automatica;

> Configuracées — Atraves;

> Va em Opcoes — No Segundo Plano;

> E Ok.

Figura

i X - = (==
,_J_-_é -% Padrao - e

]2

2.

3.

Ainstalacao de
tecnoldégicos as

de informatica com
impressoras e outros
a Internet — banda
A formacao

outros agentes

das Tecnologias de
A oferta de
educacionais
informacao
computadores por

T AT i

- = ILEXLO 00 Pia
s © do Program
=2 Jentes:

EI[;, = fmbiente
o escolas (

(]

computado
ecuipamean

continuada g]e profess
educacionais para uso
Informacao e Comunica
@ contetidos educacionais e recursa
multimidia e digitais, solucoes e s
©disponibilizados pela SEED - Mec

meio-depersal doprofessem da TV E;




- Marca D'agua

> Inserir a Figura; (Repita o processo anterior);

> Clique com o botao direito do mouse na Figura:

oy au + % OXto do pl
> Em Quebra Automatica; . ; jongrgnf

i I% 4 7 Marcad'agua v ;’\' [jJEI’xE O - F1tes:
> Va em PLANO DE FUNDO;
= - 1. Ainstalacdo de amBientes tecnBlogicos as ebcolas (laboratd
> Em PADRAO - MARCA D'AGUA:D informatica com computadores, impressoras e outros equipa

acesso a Internet - handa larga;

- PRONTO, A SUA FIGURA ESTA 2. Aformacao continuada de professores e outros agentes edu

para uso pedagogic das Tecnologias de Infgrmacao e Comu

INSERIDA NO TEXTO. 0

3. Aoferta de conteldos educacionais e recursos educacionais
digitais, solucoes e sistemas de informacao disponibilizados
Mec nos proprios computadores por meio do portal do profe:
Escola (TV-DVD) etd 0 0
Continuando sua missao o Proinfo em marco de 2008 iniciou uma
capacitacao no uso das TICs o Proinfo Integrado.

- Nao se esqueca de Salvar as alteracoées feitas no texto. (E

Salve-o novamente na pasta PORTIFOLIO, mas agora
com outro nome).



= COMO INSERIR TABELA
< UNIDADE PRATICA 3

>Use a Pagina em Branco ;(Inserida na atividade anterior)

‘B Inserir tabela

> Tabela; Nome CURSO oK
> Ins_erir Tab_QIa; Tame:nhu _ Cancelar
Colunas 5 =
> Em Tamanho: Linhas TRE Ajuda
Opgbes
> 5 Colunas e Titul
> 11 Linhas;
> e dé OK_ N&o dividir tabela
¥ Borda
AutoFormatar...




DIGITE O SEGUINTE TEXTO NA
TABELA CRIADA:

N de NTE Multiplicadores|Multiplicadores| Total de Prof.
total por NTE

22 66 46 1.736
07 43 14 3.826
05 24 10 1.938
03 29 07 672

11 22 1.012

20 40 1.500
14 28 6.900
33 66 6.399
05 10 1.251




- PODEMOS TAMBEM COLOCAR
UMA FORMULA
MATEMATICA NA TABELA

Tabela v X
ER E . & . ‘—P -l - | BB D ER
sELENENEERS
- Posicione o cursor na Célula B11; — —
UF N2deNTE  |Multiplicadores |Multiplicadores | Total de Prof,
fotal por NTE
CE 22 66 d6 1.736 r
_ p 07 T 14 386 L
- Na janela que se abre TABELA,; 0 5 ” » T
RR 03 29 07 672
MS 11 132 2 1.012
-Clique no SIMBOLO SOMA; L a B L0
_ MA 14 90 28 6.900
b 2 5C 3 118 66 6.399
DF 05 21 10 1.251
Total




= USANDO A BARRA DE SOMA (=SUM)

=5um

e

B11 foi, " RV
...1..

‘ L 1 2-+-3:%X-4-:5 6247809010 11- + 12+ 13- |14+ 15 + 16 + 17+ 18- -

- Posicione o cursor na Célula B2;

- Arraste ate a B10;

- Clique em Aplicar; ‘v

(ou presione a tecla enter);

- A soma desta coluna surgira na Célula B11;




*ESCOLHENDO O MODELO DA
TABELA

Tabela X
=h @2 =08
- Selecione a tabela; s B EE )
Nede NTE  Multiplicadores Multiplicadores Total de Prof.
total por NTE
- Em TABELA;
- AutoFormatar;

- Modelo MARROM.




= FORMATANDO A TABELA

® Selecione novamente a Tabela;

® Na Barra de Formatacdao — CENTRALIZADO;

® Na Janela Tabela — PROPRIEDADES DA TABELA;

® Tabela — Nome - ( CursoLinux);

® Bordas — Disposicdo de Linhas — PADRAO;

® DEFINIR BORDA EXTERNA e TODAS as LINHAS INTERNAS;
® | inha — Estilo — 2,50 pt;

® Cor— Azul Marinho;

® Estilo de Sombra — Posicdo — Projetar Sombra para Direita Superior;

® Cor - ;

® Ok.
® Obs.: Ainda na JANELA TABELA, vocé pode embeleza-la ainda mais .




= VEJA COMO FICOU A MINHA

UF Nede NTE  Multiplicaderes Multiplicadores Total de Prof.
total por NTE

CE 22 | 66 | 46 | 7736
Pl 7
RO 5
RR 3
Ms 11
R 20 | 167 | 40 | 1500
MA 14 | 9% | 28 | 6900
SC 33 | 18 | 66 | 6399
DF 5
Total 120 | 690 | 243 | 31234



« ATIVIDADE DE PRATICA 4
* GRAVAR AS ATIVIDADES EM
CD ROM

“» K3b data project - Servico do KDE

> Cologque o CD no Drive; (W e

Tipo de midia: Gravador de CD Desmontado

> E na Janela que se abre;

> Dé OK.

- Obs.: Na area de trabalho abrira um atalho para o seu CD.




= ACESSANDO O “KRIADOR de CD
e DVD”- K3B.

> [Iniciar;
> Ferramentas de Produtividade — Gravacao de CD/DVD (K3B);
> Novo Projeto de CD de Dados;

Arquivo Projeto  Ferramentas Configuragiies Ajuda

3 q
Ll 5= '-5 4 g |E| {homejprofessorfMADALENA/mMadalena/atas/ |
X X
(DHL-DT-ST- .. 2| & @& % 52 @  Filtro: Todos Arquives
2 @Diretério Pe... | 17T 2 5t5 do NTE Naviral.doc
Syamsn_re... .| ATA N® 002-2008.doc
Dapostilas... | || ] ATA Ne, 004 - 2008.doc
# Desktop
i editor de...
[CimMADALE...
CiPictures |+




g K3b - O Criador de CD e DVD

Arquivo Projeto  Ferramentas Configuragfes Ajuda

Drﬂ % (.9 (&) & /home/professorfPROTIFOLIO-MADALENAJUNIDADE 5/
=

Bicopia .. [+]| & @ B & @ Filtro:| Todos Arquivos - _
et ] |\ ORMACOES INTERNET doc]
CGislide...
i editor de...
[ MADALE. ..
CiPictures
& 7 PROTIFO... ¢

UND...

=

[ cDdeDadoso ‘

¥y queimar | £ © |3 Renomear Arquivos de Audio Mome do Volume: |K3b data project
(:)K3b data project Nome = Tipo Tamanho Caminho Local
. o INFORMACOES INTERNET.doc Documento do Microsoft Word 105.0 KB fhome/professor/PROTIFOLIO-MADALEM;

> Localize o arquivo a ser gravado;( UNIDADE 5/ no

seu Portifélio )

> Dé um clique duplo no arquivo desejado - (ou arraste

0 arquivo para a Tela Projetos Atuais) ;

> Queimar ;

> Uma Nova Janela se Abrira:




> Gravando;
> Em Dispositivo de Queima:

> Velocidade- AUTOMATICO ;

> Em Modo de Gravacao:
> RAW;

> Em Copias: 1 copia;

> Em Opcoes:

> Em Tempo Real;

> E QUEIMAR.

* Agora e sO aguardar;

* ApOS a mensagem -
SUCESSO.

-Feche o Gravador no X ;
- E Descartar.

-Obs.: Agora.insira seu CD novamente, e verifique se

I8 Projeto de Dados - K3b

Dispositivo de Queima

Moda de Gravagéo

Automatico

Copias

Padrdes K3b

HL-DT-ST DVDRAM GSA-H44N

Opgoes
Simular

X Em Tempo Real

Apenas criar a imagem

Verficar dados gravados

Padries do Usudrio v

v Velocidade: | Automético v/ %)

Salvar Padrées do Usuario

.......................................

Salvar

Fechar

(01

arquivos estao realmente gravados.




¢ Esta Unidade foi dedicada aos recursos basicos de

formatacao, insercao de imagens em textos, utilizando o Br.Office
Writer;

*  Alem disso, conversamos sobre o fendbmeno copiar e colar
entre os estudantes e algumas formas de fazer referéncia ao
material retirado da Internet ou de outras midias;

* Piaget afirmava que “o conhecimento humano é
essencialmente coletivo e a vida social constitui um dos fatores
essenciais da formacao e do crescimento dos conhecimentos”;

*  Hoje, a vida tambem acontece no mundo virtual. Ao longo
deste Curso, nosso principal objetivo é que vocé e seus colegas
possam participar cada vez mais desse mundo virtual!
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